	ใบยืม – คืน สิ่งของ/อุปกรณ์ งานอาคารสถานที่ 
วิทยาลัยอาชีวศึกษาพระนครศรีอยุธยา


วันที่        เดือน                   พ.ศ.            (วันที่ยื่นเอกสาร)
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาพระนครศรีอยุธยา
ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)





ตำแหน่ง

   
    



แผนก/งาน





มีความประสงค์ขออนุญาตยืม (สิ่งของ/อุปกรณ์) งานอาคารสถานที่ เพื่อ










 สถานที่ใช้งาน







 
วันที่ขอรับ




 เวลา


วันที่กำหนดส่งคืน




เวลา

 
ตามรายการดังต่อไปนี้    
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวนยืม
	หน่วยนับ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	รวมจำนวน ......................รายการ
	
	
	

	ผู้ยืม สัญญาว่าจะใช้อุปกรณ์ทุกชนิดด้วยความระมัดระวัง และรักษาสิ่งของและอุปกรณ์ต่างๆ ที่ยืมไปให้ดี หากเกิดชำรุดเสียหายหรือสูญหาย ผู้ยืมยินดีรับผิดชอบความเสียหายทั้งหมด หรือจัดหามาคืนให้เหมือนเดิม 

	ลงชื่อ                                        ผู้ยืม/ผู้รับผิดชอบ
   (
                                       )
ลงชื่อ                                        หัวหน้างานอาคารสถานที่
              (นายบุญนำ  โตสูง)


	                  ลงชื่อ                                          ผู้รับใบยืม
  (นางสาวมนัชญา  วงษ์สุภาพ)
                  ลงชื่อ..............................................................                                                                     
(นางสุภาณี  แสงอินทร์)
รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร


	ใบรับของ
        ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบอุปกรณ์แล้วพบว่าอยู่ในสภาพพร้อมใช้งานปกติ ครบจำนวน..................รายการ และจะส่งคืนในเวลาที่กำหนด

	ลงชื่อ                                          ผู้รับของ
    (
                                            )
      วันที่                                      .
	ลงชื่อ                                          ผู้จ่ายของ
                          (นางสาวมนัชญา  วงษ์สุภาพ)
วันที่                                      .

	ใบคืนของ

	   ลงชื่อ                                          ผู้ส่งคืน
    (
                                            )
      วันที่                                      .
	ลงชื่อ                                          ผู้รับคืน
(นางสาวมนัชญา  วงษ์สุภาพ)
วันที่                                      .


หมายเหตุ   แบบฟอร์มนี้ใช้ได้เฉพาะหน่วยงาน, บุคลากรภายใน เท่านั้น หน่วยงานภายนอกกรุณาทำบันทึกข้อความ
หมายเลขใบยืม………………….





ลงชื่อ.......................................................


      (นางคนึงลักขณ์  แสงประเสริฐ)


ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาพระนครศรีอยุธยา








