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หน้าที่ 1 

คู่มือการใช้ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
ส าหรับครูผูส้อน 

 

  เข้าไปที่ http://std2018.vec.go.th จะปรากฏหน้าเว็บไซต์ของระบบบริหารสถานศึกษา  
 ศธ.02 ออนไลน์  

 

 
 
 

 เลือกกลุ่มครู/นักเรียนนักศึกษา/ผู้ปกครอง  
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หน้าที่ 2 

  การเข้าสู่ระบบ 
  1) User : (เลขบัตรประชาชน 13 หลัก)  
  2) Password : (เลขค่าเริ่มต้น 12345678)  
  3) คลิกที่ครูผู้สอนและครูที่ปรึกษา 
 

 
 

 เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้วจะปรากฏหน้าต่างนี้ขึ้น 
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หน้าที่ 3 

  จะมีประวัติข้อมูลเบื้องต้นของครูผู้สอนอยู่ทางด้านขวามือ 
 

 
 

 *****หมายเหตุ หากครูผู้สอนต้องการเปลี่ยนรหัสการเข้าใช้งาน กรุณาจ ารหัสให้ดีๆนะคะ  
 
  ไปที่แถบเมนู เลือกเมนูบริการครูผู้สอน Online 
 

 

 

0-0000-00000-00-0 
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หน้าที่ 4 

 เมื่อเลือกเมนูบริการครูผู้สอน Online แล้วจะปรากฏหน้าต่างนี้ขึ้น มีทั้งหมด 7 ตัวเลือก 
 

   

  
 1. หัวข้อ/รายการที่สอน (Course Outline) ครูผู้สอนจะต้องก าหนดหัวข้อหรือรายการที่สอน
หลังท าการสอนเสร็จสิ้นในทุกสัปดาห์  
  1) เลือกข้อมูล ภาคเรียน/ปีการศึกษา ที่ต้องการค้นหา 
  2) คลิกปุม่ค้นหา เพื่อค้นหาข้อมูล จะปรากฏรายวิชาที่ท าการสอน  
  3) คลิกปุม่ก าหนดหวัข้อ/รายการที่สอน 
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หน้าที่ 5 

  4) คลิกปุม่เพิ่มหัวข้อ/รายการที่สอน 
 

    
 

  5) เลือกข้อมูลสัปดาห์ที่เริ่ม (กรณีที่มี * สีแดงจะตอ้งระบุให้ครบ)  
  6) ระบุหัวข้อ (กรณีที่มี * สีแดงจะต้องระบุให้ครบ) 
  7) ระบุรายการสอน 
  8) อัพโหลดไฟล์ (ส าหรับไฟล์ที่สามารถน าเข้าระบบได้ต้องเป็น PDF เท่านั้น) 
  9) คลิกปุม่บันทึก 
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หน้าที่ 6 

 

 2. เช็คชื่อเข้าช้ันเรียน 
  1) เลือกข้อมูล ภาคเรียน/ปีการศึกษา ที่ต้องการ 
  2) ก าหนด วัน/เดือน/ปี ที่ต้องการเข้าไปเช็คชื่อ 
  3) คลิกปุม่ค้นหา 
 
 

 

 
   

   
 

 เมื่อคลิกปุ่มค้นหาแล้วจะปรากฏข้อมูล วัน/เวลา/รายวิชาที่สอน/กลุ่มเรียน ตามวันที่ครูผู้สอน
ก าหนดเลือกในข้อ 2)  
 
 

  4) คลิกปุม่เช็คชื่อ  
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หน้าที่ 7 

  5) เช็คชื่อนักเรียนโดยมีให้เลือกทั้งหมด 5 สถานะ และยังสามารถใส่หมายเหตุได้อีกดว้ย 
  6) เมื่อเช็คชื่อนักเรียนเสร็จเรียบร้อย คลิกปุ่มบันทึก 

 
   
  7) เมื่อคลิกปุ่มบันทกึ จะสังเกตได้ว่าสถานะจะขึ้นว่า เช็คชื่อแล้ว และสามารถพิมพ์รายช่ือ
ออกมาตรวจสอบได้ โดยคลิกปุ่มพิมพ์ชื่อ 
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หน้าที่ 8 

 3. การส่งผลการเรียน 
  1) เลือกข้อมูล ภาคเรียน/ปีการศึกษา ที่ต้องการ 
  2) สถานะเลือก ยงัไม่สง่ผลการเรียน 
  3) คลิกปุม่ค้นหา 
 

    

  4) เลือกการด าเนินการ ให้คลิกปุ่ม บันทึกคะแนนแยก 
 

 
  5) คลิกปุม่แก้ไขเกณฑ์คะแนน 
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หน้าที่ 9 

  6) แก้ไขคะแนนระหว่างภาคเรียน แล้วคลิกปุ่มบันทึก 
 

 
   
  7) การกรอกคะแนน ครูผู้สอนจะต้องท าคะแนนให้เสร็จเรียบร้อย แล้วจึงมากรอกคะแนน
ตามระยะเวลาส่งผลการเรียน (งานวัดผลฯ ก าหนดในแต่ละภาคเรียน) ซึ่งจะต้องตรวจสอบการกรอก
คะแนนให้ถูกต้องตรงกันก่อนท าการบันทึกคะแนน เพราะไม่สามารถแก้ไขคะแนนได้ หลังจากที่บันทึก
แล้ว หากมีข้อผิดพลาดจะต้อง “ท าบันทึกข้อความ” เพ่ือขออนุมัติแก้ไขคะแนนเท่านั้น 
***กรณีนักเรียนนักศึกษาลงเรียนเพิ่มเติมให้ครูผู้สอนมารับแบบฟอร์มการส่งผลการเรียนได้ที่งานวัดผลฯ 
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หน้าที่ 10 

 4. ตารางสอนครูผู้สอน 
  1) เลือกข้อมูล ภาคเรียน/ปีการศึกษา ที่ต้องการ 
  2) คลิกปุ่มค้นหา 
  3) สามารถพิมพ์ออกมาตรวจสอบได้ 
  

 
 
 5. รายชื่อนักเรียนนักศึกษาที่ท าการสอน 
  1) เลือกข้อมูล ภาคเรียน/ปีการศึกษา ที่ต้องการ 
  2) คลิกปุ่มค้นหา 
  3) คลิกปุ่มตรวจสอบรายช่ือนักเรียนนักศึกษา  
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หน้าที่ 11 

  4) สามารถพิมพ์รายชื่อออกมาตรวจสอบได้ คลิกปุม่พิมพ์รายงานรายช่ือนักเรียนนักศึกษา 
 

 
 

 6. ตารางเรียนนักเรียนที่สอน 
  1) เลือกข้อมูล ภาคเรียน/ปีการศึกษา ที่ต้องการ 
  2) คลิกปุ่มค้นหา 
  3) คลิกปุ่มตรวจสอบรายช่ือนักเรียนนักศึกษา  
 

    

  4) คลิกปุม่พิมพ์ตารางเรียนของนักเรียนนักศึกษา 
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หน้าที่ 12 

  5) จะปรากฏตารางเรียนของนักเรียนขึ้นมา และสามารถพิมพ์ออกมาตรวจสอบได้ 
 

 
 
 7. ประวัติการส่งผลการเรียน 
  เนื่องจากวิทยาลัยฯ ใช้ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ เป็นเทอมแรกจึงท าให้  
ไม่มีประวัติการส่งผลการเรียน 


